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El Departamento de Profesionalizacién y Desarrollo de Personal es el drea encargada de elaborar el Programa Anual
de Profesionalizacion y Desarrollo de Personal, de acuerdo a las necesidades y demandas de las dependencias vy
unidades administrativas que integran al Poder Legislativo. Nuestro actuar est4 encaminado a propiciar el desarrollo
personal y profesional de las personas servidoras publicas en el desempefio de sus funciones, a través de cursos,
talleres, diplomados y/o certificaciones, asf como las actividades fisicas que mejoran la calidad de vida dentro y fuera
del centro de trabajo, logrando con ello obtener resultados que permitan a los titulares de las dependencias, facilitar
el alcance de los objetivos institucionales.

Por lo anterior y de conformidad con el articulo 31 de la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de
Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, se pone a la vista el presente Aviso de Privacidad, para todo
aquella persona fisica o juridica colectiva interesada en participar en los procesos de seleccién de los cursos, talleres,
diplomados y/o certificaciones brindados por la Direccién de Administracién y Desarrollo de Personal; en los siguientes
términos:

I. Denominacién del Responsable.
e Poder Legislativo del Estado de México.
II. EI nombre y cargo del administrador, asf como el drea o unidad administrativa a la que se encuentra adscrito.

e Nombre: Christian Ivan Salgado San Juan

e Cargo: Jefe del Departamento de Profesionalizacién y Desarrollo de Personal

e Area de Adscripcion: Departamento de Profesionalizacion y Desarrollo de Personal de la Direccidn de
Administracion y Desarrollo de Personal

lll. EI nombre del sistema de datos personales al que serén incorporados los datos personales.

e Sistema de Datos Personales: 10/CDDIPUTADOS/SDP/2023 Departamento de Profesionalizacién y
Desarrollo de Personall

e Base de Datos: ID. 3358 Sistema de Datos Personales del Departamento del Profesionalizacién y Desarrollo
de Personal

El Sistema de Datos Personales se encuentra inscrito en el Registro de Sistemas de Datos Personales del Estado de
México (REDATOSEM).

IV. Los datos personales que seran sometidos a tratamiento, identificando los que son sensibles.

Con el objeto de cumpilir las finalidades previamente establecidas en el sistema de datos personales, se podra llevar
a cabo el uso de los siguientes datos personales:

Datos de Identificacion:

Nombre (s)

Apellidos

Registro Federal de Contribuyentes (RFC)

Puesto -

Teléfono celular particular // /
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e Correo Electrénico
e Area de adscripcion
e Firma

Biométricos Estéaticos
e Imagen o fotografia
Datos Electrénicos

e Nombres de usuario
e Contrasenas

Ninguno de estos datos personales es considerado sensible, ya que no encuadran en ninguno de los supuestos
establecidos en la fraccion Xl del articulo 4 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

Adicionalmente para aquellos cursos, talleres, diplomados y/o certificaciones; y activaciones fisicas que impliquen el
uso de plataformas de video o diversos medios electrénicos, se grabaran las sesiones, como evidencia de su
realizacion, quedando documentada la imagen y registro de voz de las y los participantes de esta.

V. El caracter obligatorio o facultativo de la entrega de los datos personales.

La implementacién y elaboracion del Programa Anual de Profesionalizacion y Desarrollo de Personal esta basado en
la deteccion de necesidades basicas de las dependencias y unidades administrativas del Poder Legislativo; por lo que
solo personal que labora dentro de estas oficinas, podré ingresar y conocer el listado general de las propuestas de
cursos, talleres, diplomados y/o certificaciones que el Departamento de Profesionalizacion y Desarrollo de Personal
ha calendarizado durante el afo, en ejercicio de sus funciones.

En este sentido la entrega de los datos personales tendra el caracter de obligatorio, pues solo el servidor publico
adscrito al Poder Legislativo del Estado de México, interesado en participar o postularse en los cursos, talleres o
diplomados, debera de realizar su registro en el Sistema de Datos Personales, con la finalidad de que el Departamento
realice el tramite correspondiente, asf como la emisién de la constancia que acredita la terminacion del curso.

VI. Las consecuencias de la negativa a suministrarlos.

En caso de que la persona servidora publica se negare a proporcionar sus datos personales, se le hace de su
conocimiento que no seré posible realizar el registro, pues solo a través de este, el Departamento de Profesionalizacion
y Desarrollo de Personal podré llevar un control estadistico de los servidores publicos interesados en participar en la
programacién anual de los cursos, talleres, diplomados y/o certificaciones; ademéas de poder solicitar la constancia
que acredita su participacion.

VII. Las finalidades del tratamiento para los cuales se obtienen los datos personales, distinguiendo aquellas que
requieran el consentimiento de la o el titular.

Para el cumplimiento de sus funciones el Departamento de Profesionalizacion y Desarrollo de Personal establece los
siguientes fines:

Finalidad principal del Sistema de Datos Personales:

e Fomentar e impulsar de manera integral el desarrollo humano de las personas servidoras publicas, mediante
- ¢l fortalecimiento de sus conocimientos tedricos-précticos y la activacion fisica, epnanando de la capacitacion
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profesional, de acuerdo a las atribuciones y funciones de las dependencias y unidades administrativas del
Poder Legislativo.

Finalidad de la base de datos personales:

e Elaborar, integrar y operar el programa anual de profesionalizacién y desarrollo de personal de las personas
servidoras publicas con base en las necesidades de actualizacién de las dependencias y unidades
administrativas del Poder Legislativo, asi como fomentar las actividades fisicas.

VIIl. Cuando se realicen transferencias de datos personales se informara:
> Destinatario de los datos

Universidad Auténoma del Estado de México, Facultad de Ciencias de Contadurfa y Administracion.
Universidad Insurgentes Holding S.A.P.I.C.V.

Gabriel Garduio Garcia

Pedro Edgar Pérez Rodriguez

Abril Alejandra Ledn Gardufio

Instituto Nacional de Administracion Publica, A.C.

Secretarfa de las Mujeres, Gobierno del Estado de México

> Finalidad de la transferencia Otorgar la constancia curricular que acredite la participacion del servidor publico
en los cursos o talleres a los que asistio.

» Fundamento de la transferencia Articulo 160 fraccion XII del Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre
y Soberano de México, asi como el Manual General de Organizacion de la Secretarfa de Administracién y
Finanzas.

> Datos personales a transferir Nombre del servidor publico y drea de adscripcion.

> Las implicaciones de otorgar el consentimiento expreso Toda vez que no se trata de datos personales
sensibles y que los datos personales recabados son necesarios para la emisién de una constancia curricular,
no se requiere consentimiento expreso del titular.

IX. Mecanismos y medios estaran disponibles para el uso previo al tratamiento de los datos personales, para que el
titular, pueda manifestar su negativa para la finalidad y transferencia que requieran el consentimiento del titular.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con los mecanismos y
medios sefalados anteriormente.

X. Mecanismos, medios y procedimientos disponibles para ejercer los derechos ARCO, indicando la direccién g
electronica del sistema para presentar sus solicitudes.

Los derechos de acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién se conocen como derechos ARCO.

Los derechos ARCO son independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo ni impide el ejercicio
de,otro.
- [}

La procedencia de estos derechos, en su caso, se haré efectiva una vez que el titular o su representante legal acrediten
su identidad o representacion, respectivamente.

En ninguin caso el acceso a los datos personales de un titular podra afectar los derechos y libertades de otros.
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El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, forma parte de las garantias primarias del derecho a la proteccion
de datos personales.

Derecho de acceso. El titular tiene derecho a acceder, solicitar y ser informado sobre sus datos personales en
posesién de los sujetos obligados, asi como la informacién relacionada con las condiciones y generalidades de su
tratamiento, tales como el origen de los datos, las condiciones del tratamiento del cual sean objeto, las cesiones
realizadas o que se pretendan realizar, asi como tener acceso al aviso de privacidad al que esta sujeto el tratamiento
y a cualquier otra generalidad del tratamiento, en los términos previstos en la Ley.

Derecho de rectificacion. El titular tendré derecho a solicitar la rectificacion de sus datos personales cuando sean
inexactos, incompletos, desactualizados, inadecuados o0 excesivos.

Derecho de cancelacién. El titular tendra derecho a solicitar la cancelacion de sus datos personales de los archivos,
registros, expedientes y sistemas del responsable a fin que los mismos ya no estén en su posesion y dejen de ser
tratados por este ultimo.

El responsable no estaré obligado a cancelar los datos personales cuando:
|. Deban ser tratados por disposicion legal.
IIl. Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su desarrollo y cumplimiento.

Ill. Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y persecucion de delitos o la actualizacion
de sanciones administrativas, afecten la seguridad o salud publica, disposiciones de orden publico, o derechos de
terceros.

I\V. Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular o de un tercero.
V. Sean necesarios para realizar una accion en funcién del interés publico.
VI. Se requieran para cumplir con una obligacion legalmente adquirida por el titular.

Asimismo, no procedera la cancelacion de los datos personales ni seran devueltos los documentos que los
contienen y que fueron entregados con motivo de los tramites, convocatorias, gestiones, informes, denuncias,
propuestas, reuniones, consultas, etcétera, salvo que hayan transcurrido los plazos establecidos en los
instrumentos de control archivistico, de conformidad con lo establecido en la Ley de Archivos y Administracion
de Documentos del Estado de México y Municipios.

Derecho de oposicién. El titular tendré derecho en todo momento y por razones legitimas a oponerse al tratamiento
de sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir que cese el mismo, en los supuestos siguientes:

|. Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible en términos de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios y demas
disposiciones aplicables.

Il. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un dafio o perjuicio al
titular.

lll. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca efectos juridicos no
deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades y estén destinados a evaluar, sin
intervencién humana, determinados aspectos personales del mismo o analizar o predecir, en particular, su
rendimiento profesional, situacién econdmica, estado de salud, preferencias sexuales, fEa jlidad o comportamiento.
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IV. Cuando el titular identifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado con un registro del cual
no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de datos personales en el cual no tenga correspondencia.

V. Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario.

Dichos derechos se podrén ejercer indistintamente a través del Sistema de Acceso, Rectificacién, Cancelacién vy
Oposiciéon de Datos Personales del Estado de México (Sarcoem, www.sarcoem.org.mx  y/o
www.plataformadetransparencia.org.mx) o en la forma que més le convenga al titular, ya sea de manera escrita o
verbal, directamente o a través de apoderado o representante legal, por correo certificado o servicio de mensajerfa,
ante la Unidad de Informacién o bien ante el Departamento de Profesionalizacién y Desarrollo de Personal.

XI. La indicacién por la cual la o el titular podré revocar el consentimiento para el tratamiento de sus datos, detallando
el procedimiento a seguir para tal efecto.

Se hace de su conocimiento que el titular de los datos personales podrd revocar su consentimiento para que sus
datos personales sean tratados mediante solicitud ingresada en la direccion
electronica https://www.sarcoem.org.mx/sarcoem/ciudadano/login.page correspondiente al Sistema de Acceso,
Rectificacion, Cancelacion y Oposicién de Datos Personales del Estado de México (Sarcoem) o de manera escrita o
verbal, directamente o a través de apoderado o representante legal, en el Departamento de Profesionalizacidn y
Desarrollo de Personal.

Xll. Cuando aplique, las opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el uso o
divulgacion, o la portabilidad de datos.

Se hace del conocimiento al titular de los datos personales, que no es necesario ofrecer opciones y medios para limitar
el uso o divulgacion, o la portabilidad de datos; toda vez que sus datos personales que se recaban como nombre,
Registro Federal de Contribuyentes (RFC), teléfono o correo electrénico, contrasefia de usuario, area de adscripcion,
imagenes personales captadas por fotografia y/o video y firma, son integrados y resguardados a través de un servidor
que cuenta con las medidas de seguridad necesarias para evitar su divulgacion, los cuales solo serén utilizados por
personal adscrito al Departamento.

Xlll. Los medios a través de los cuales el responsable comunicaré a los titulares los cambios al aviso de privacidad.

El presente Aviso de Privacidad podré sufrir modificaciones, cambios o actualizaciones derivadas de nuevos
requerimientos legales o de nuevas necesidades administrativas. Cualquier modificacion que sufra el presente
documento, deberé ser reportada en el apartado identificado como "Control de Cambios", recuadro que aparece en
la parte final del documento para otorgar mayor certeza.

Sin embargo, en caso de que sea de su interés identificar el tratamiento vigente a sus datos personales o ejercer algun
derecho ARCO, se le invita a consultar el presente aviso de privacidad vigente en la pégina oficial de la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Poder Legislativo, en la siguiente direccion http://administracionyfinanzasplem.gob.mx/
en el apartado “Aviso de Privacidad”, donde podré consultar e imprimir el presente documento; o en su caso podra
acudir directamente ante estas oficinas.

XIV. El cargo y domicilio del encargado indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer su identidad.
SN

Por la naturaleza de los datos personales que son recabados v tratados por esta dependencia, no se cuenta con la

figura de encargado para el manejo de los mismos, toda vez que son administrados directamente por personal

administrativo del Departamento de Profesionalizacién y Desarrollo de Personal.

XV. El domicilio del responsable, y en su caso, cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por
el cual se puede conocer su identidad. 7
7

7~

e
Av. Independencia Oriente nimero 102; Col. Centro, Toluca de Lerdo, o de México, tercer piso, C.P. 50000.
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XVI. El fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

e Articulo 160 fraccién |, XII, del Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de Mexico;
e Manual General de Organizacién de la Secretaria de Administracion y Finanzas del Poder Legislativo.

XVII. El procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.

Por la naturaleza del tratamiento de los datos personales y tomando en consideracion que los mismos no son tratados
en un formato comunmente utilizado, no es aplicable el presente apartado.

XVIII. El domicilio de la Unidad de Transparencia.
Av. Independencia Oriente nimero 102; Col. Centro; Toluca de Lerdo; Estado de México; planta baja; C.P. 50000.

XIX. Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo, correo electrénico y Centro
de Atencién Telefénica, para que el titular pueda recibir asesoria o presentar denuncias por violaciones a las
disposiciones de la Ley.

Datos de contacto del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales
del Estado de México y Municipios (Infoem):

e Domicilio: Calle Pino Suédrez S/N, actualmente carretera Toluca-Ixtapan No. 111, Col. La Michoacana,
Metepec, Estado de México, C.P. 52166.

e Direccién del Portal Informativo: http://www.infoem.org.mx

e Correo Electrénico del Centro de Atencién Telefénica: cat@infoem.org.mx

e Teléfono del Centro de Atencidn Telefdnica: 8008210441.

Finalmente, en caso de que requiera asesoria u orientacién en materia de proteccion de datos personales o sobre los
derechos previstos por la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direccion de Proteccion de Datos Personales del Infoem, a través del
teléfono, (722) 2261980, extensiones 801 a 809 o enviar correo electrénico a la direccion
datospersonales@infoem.org.mx.

CONTROL DE CAMBIOS

Numero de | Secciones
revision modificadas
0 Todas Documento inicial 06/03/2020

Il. Derivado del registro del sistema de datos personales en la
plataforma para el Registro de Sistemas de Datos Personales
(REDATOSEM), se le asigno el folio 10/CDDIPUTADOS/SDP/2023.

Descripcién del cambio Fecha

IV. Se agregan los siguientes datos personales: puesto, nombres
de usuario, imagen y registro de voz.
I, 111, 1V, VI

1 Vily VI VI. Se modifica el texto del primer parrafo. 18/00/2025
. VIl. Se adiciona la finalidad principal del sistema de datos
) personales.

VIIl. Se actualiza el destinatario o destinatarios de las
transferencias, asi como los datos a transferir.
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XVI. Se actualiza el fundamento legal del sistema de datos
personales.
5 VIIl.  Se actualiza el destinatario o destinatarios de las

VIl . . . 28/03/2025
transferencias, asi como los datos a transferir.

Elabord

LT
Mtro. Christian Ivan Salgado San Jun
Jefe del Departamento de Profesionalizacién y
Desarrollo de Personal

VISTO BUENO

Otorgan el visto bueno del Aviso de Privacidad correspondiente al sistema de datos personales con folio
10/CDDIPUTADOS/SDP/2023 “Departamento de Profesionalizacién y Desarrollo de Personal”, el cual fue
aprobado mediante acuerdo PLEGISLAAXII/CT/07%ext/2025/QUINTO-2, adoptado en la 072 Sesién
Extraordinaria del Comité de Transparencia del Poder Legislativo del Estado de México, celebrada el 28 de marzo
de 2025.

COMITE DE TRANSPARENCIA

andez Vences
| Poder Legislativo
Vocal

sus Felipe Borja Coronel
ar de la Unidad de Informacioén
Presidente

Ti

e——

Luis Albertd
Encargado de la Unidad“Coo
Documental y Administca
Vocal

Eleanor Lopez Diaz
K dora de Gestion Vocal en cuestiones relacionadas
dn’de Archivos con la Proteccién de los Datos Personales
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